IHG Industrie-Service GmbH & Co. KG

Interne Stellenausschreibung / Stellenangebot

Aushangfrist alle Risch-Gesell-
schaften

29.05.2019 — 14.06.2019

Titel des Stellenangebots

Sachbearbeiter (m/w/d) Abrechnungs- und Angebotswesen

Stellenbeschreibung

Die IHG Industrie-Service GmbH & Co. KG ist ein Fachbetrieb fiir produktionsnahe
Dienstleistungen und Gebaudetechnik. Als Spezialist flir personalintensive Service-
leistungen rund um den Produktionsprozess betreuen wir von unserem Standort Du-
isburg aus Kunden aus dem Industrie- und Dienstleistungsbereich.

Im Zuge einer altersbedingten Nachfolgeregelung suchen wir kurzfristig einen enga-
gierten und serviceorientierten Sachbearbeiter (w/m/d) fir unser Abrechnungs- und
Angebotswesen.

Der Arbeitsort befindet sich auf unserem Stitzpunkt auf dem Werksgelande des
Stahlwerkes der ThyssenKrupp Steel Europe AG in Duisburg.

In dieser Position sind Sie die Schnittstelle zu unseren Kunden und Lieferanten. Sie
verantworten den Bearbeitungsprozess von Anfragen und Angeboten und stellen
Verwaltung und Abrechnung der Auftrdge sicher. Sie koordinieren unsere Lieferan-
tenprozesse und sind Ansprechpartner fur unsere technischen Betriebsleiter und die
Geschaftsfihrung.

Berufserfahrung

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und mehrjahrige Berufser-
fahrung

Fiihrungsverantwortung

Keine Flhrungsverantwortung

Arbeitsort

Duisburg

Beginn der Tatigkeit

Schnellstméglich, nach Vereinbarung

Anzahl offener Stellen

1

Konditionen des Stellenangebotes

Arbeitszeit

Vollzeit 168,5 Std/Monat

Vergiitung und Zusatzleistungen

nach Vereinbarung

Tarifvertrag

Rahmentarifvertrag fiir die Beschaftigten der Unternehmen der Risch-Gruppe

Befristung

Keine

Anforderungen an den Bewerber / die Bewerberin

Berufsausbildung/Studium

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und mehrjahrige Berufser-
fahrung

Kenntnisse und Fertigkeiten

Erklarung: Kenntnisse und Fertigkeiten kdnnen folgende Auspra-
gung haben: Grundkenntnisse, erweiterte Kenntnisse, Experten-
kenntnisse oder zwingend erforderlich.

Auspragung

zwingend erforderlich
zwingend erforderlich
zwingend erforderlich
erweiterte Kenntnisse
zwingend erforderlich
zwingend erforderlich

Ausgepragte Teamfahig- und Belastbarkeit
hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

gewissenhafte und selbstandige Arbeitsweise
Angebotskalkulation und technisches Verstédndnis
Verschwiegenheit und Vertrauenswirdigkeit
hervorragende Kenntnisse in Outlook, Word, Excel

Sprachkenntnisse

Erklarung: Sprachkenntnisse kdnnen folgende Auspréagung haben:
Grundkenntnisse, erweiterte Kenntnisse, verhandlungssicher oder
zwingend erforderlich.

Auspragung

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift zwingend erforderlich

Flihrerschein

Erklarung: Die Angabe erfolgt als zwingend erforderlich oder wiinschenswert.

Eigenes Fahrzeug zur Erreichung des Stiitzpunktes auf zwingend erforderlich
dem TKSE Stahlwerksgeldnde erforderlich

Erforderliches Fahrzeug

Keine Vorgabe

Reise- /Montagebereitschaft

Nicht erforderlich

Weiterbildung und Zertifikate

Keine Anforderungen




-2.

Ilhre Kontaktdaten

Riickfragen und Bewerbungen an

IHG Industrie-Service GmbH & Co. KG
Am Inzerfeld 34

47167 Duisburg

Tel. 0203/488014-0

E-Mail

info@risch-gruppe.de

Gewiinschte Bewerbungsarten

Schriftlich: per Post oder Mail

Geforderte Unterlagen

Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Schulungsnachweise




